
Modification	  de	  garde	  /	  Prise	  de	  congés	  ouvrés	  /	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
Prise	  de	  congés	  sans	  solde	  	  

	  
	  
	  
I	  Introduction	  	  
	  
Salut	  à	  tous	  les	  externes	  :	  
Ce	  petit	  tuto	  (pour	  ceux	  qui	  ne	  sont	  pas	  fan	  de	  la	  paperasse)	  vous	  permettra	  de	  donner	  
ou	  échanger	  vos	  gardes	  avec	  d’autres	  externes	  sans	  passer	  par	  un	  courrier	  qui	  doit	  être	  
faxé	  aux	  affaires	  médicales	  
	  
Remarque	  :	  Si	  vous	  voulez	  doubler	  une	  garde	  vous	  devez	  passer	  automatiquement	  par	  le	  
formulaire	  à	  télécharger	  sur	  le	  site	  du	  CREM	  	  
http://www.crem.fr/gardes/	  
	  
II	  Tutoriel	  sur	  l’intranet	  du	  CHU	  
	  
C’est	  à	  partir	  de	  là	  que	  tout	  commence.	  
	  
Quand	  vous	  êtes	  sur	  la	  page	  d’accueil	  de	  l’intranet	  du	  CHU	  de	  Poitiers	  :	  

• Allez	  en	  haut	  à	  droite	  	  sur	  l’onglet	  :	  INSTITUTION	  
• Une	  fois	  l’onglet	  sélectionné,	  cliquez	  sur	  DIRECTION	  DES	  AFFAIRES	  MÉDICALES	  

(cf.	  photo	  n°1)	  
	  
	  

	  
Photographie	  n°1	  



• Une	  fois	  dans	  la	  section	  DIRECTION	  DES	  AFFAIRES	  MEDICALES,	  sélectionnez	  
l’onglet	  ETUDIANTS	  (Cf.	  photographie	  n°2)	  

	  

	  
Photographie	  n°2	  

	  
C’est	  bon	  vous	  êtes	  sur	  la	  page	  qui	  vous	  intéresse.	  	  
	  
A	  partir	  de	  là	  deux	  choix	  s’offre	  à	  vous	  :	  

	  
• Si	  vous	  cliquez	  sur	  GARDE	  :	  vous	  avez	  accès	  au	  fichier	  qui	  quantifie	  vos	  gardes	  

sur	  l’externat,	  ainsi	  que	  le	  lien	  pour	  échanger	  ou	  donner	  vos	  gardes	  à	  un	  autre	  
externe.	  

	  
Remarque	  :	  le	  matricule	  qu’on	  vous	  demande	  de	  remplir	  afin	  de	  vous	  identifier	  est	  tout	  
simplement	  le	  code	  d’identification	  Télémaque	  qui	  vous	  a	  été	  donné	  (si	  vous	  ne	  l’avez	  pas	  
demandez	  au	  affaires	  médicales.	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



• Si	  vous	  descendez	  dans	  l’item	  formulaire,	  vous	  y	  trouverez	  les	  documents	  
nécessaires	  pour	  poser	  vos	  congés	  (soit	  27	  jours	  ouvrés)	  et	  vos	  congés	  sans	  
soldes.	  
	  

	  
	  
	  
	  
Voilà	  j’espère	  que	  ce	  «	  ptit	  tuto	  »	  vous	  simplifiera	  un	  peu	  la	  vie	  et	  que	  vous	  resterez	  
indulgent	  sur	  la	  qualité	  des	  photographies	  prises	  en	  temps	  réel	  avec	  mon	  portable.	  
	  
Bon	  SURF	  !	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

Jérémy	  D.	  


